Guatemala 27 de Marzo del 2018
Informe No. 003-2013

Licenciado.

LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deporte
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentar mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el confrato No. 97-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de
Marzo del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequefio contribuyente Serie “A" No. 000056.

Actividades Realizadés.

1. Brindar Apoyo en la Seccion de Inventarios en la elaboracién de oficios y
demas documentacion gue genere en la Seccion.

2. Apoyar en la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en el
Archivo de la Documentacién que ingrese y salga de esta seccién.

3. Brindar apoyo en la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero
en las revisiones fisicas de los bienes a cargo de la Direccién y
Coordinacion, asi como de los centros de costo.

4, Apoyar en la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desusos, tanto de la Direccion y
Coordinaciéon como del resto de Centros de Costo que conforman la
Direccién General de las Artes.

5. Brindar Apoyo en la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero
en el etiquetado de los bienes de recién adquisicion y de lo que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.

6. Ofras actividades que le asigne el jefe de la Seccién de Inventarios y que
estén dentro de su competencia.



Resultados Obtenidos
~—=221ad0s Ubtenidos

- Se apoyo en ia_.,a__c_tu.alizaciénﬁdetarjetas';d_e*respo'rrsa“biifda?{'"aé la Seccion
de Servicios Generales Y Apoyo a la Creacién de Ia Direccién General de
las Artes.

[

2. Se apoyd en al ingreso de Resguardo de Responsabilidades del personal

Administrativo Financiere Integrada SICOIN.

3. Se apoyd en Ia realizacion de finiquitos de Ja seccion de Inventario en gf
mes de marzo de 2018,

4. Se Apoyé en Ia elaboracion de conocimientos para Ig entrega de los
Teléfonos institucionales de Ja Direccion General de ias Artes.

5. Se apoys en Ia alimentacién del reporte de Control de resguardo en g|
inventario en el mes de marzo.

Vo.Bo. iayan Costilly Guazalez
lefe d 29eCcion de Inventarios
lrecmo General de los Ades




